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贈與贈與贈與贈與契約契約契約契約    

【應備文件及注意事項】 

一、 贈與契約。 ※本所備有範本，歡迎索取 

二、 贈與人請準備 

1. 若為贈與不動產：土地/房屋權狀正本或土地建物謄本、最近一期房屋稅單

（須印有課稅現值）。 

2. 若為贈與金錢：款項之相關證明（如：匯款單、存摺、票據等）。 

3. ※如土地/房屋為共有共有共有共有，共有人均應到場、或使代理人到場辦理。 

三、 雙方可選定見證人到場，並攜帶身分證正本。 

 

【身分證明文件】 

個人辦理 公司辦理 

☆本人 請準備 

 身分證正本 

★代理人 請準備 

1.  代理人之身分證正本 

2.  授權書 

(1) 蓋有本人印鑑章之授權書蓋有本人印鑑章之授權書蓋有本人印鑑章之授權書蓋有本人印鑑章之授權書、

及本人之印鑑證明印鑑證明印鑑證明印鑑證明（須為 3

個月內由戶政事務所核發），

或 

(2) 經駐外使館認證之授權書，或 

(3) 經認證之授權書 

☆負責人親自到場 請準備 

1.  身分證正本 

2.  公司變更登記表正本或抄錄本 

※若為籌備中之公司，請帶公司

名稱預查表 

3.  公司大小章（不必要為登記章） 

★代理人 請準備 

1.  代理人之身分證正本、印章 

2.  授權書：須蓋公司印鑑大小章 

3.  公司變更登記事項表：最近一次

變更之正本，或全文影本加蓋公

司登記大小章 

 

【費用】 

視贈與之標的價額，依公證費用標準表收取之。公證費用標準表請至本所網站查詢。 


